Na temelju ¢l. 58. i ¢l. 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli te €1. 51. Statuta Osnovne Skole Matija Gubec Piskorevci, Preobrazenski trg 11,
Skolski odbor je na sjednici odrzanoj 24.1. 2018. godine donio

PRAVILNIK O
KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim PravilnikO[n ureduje se kuéni red Osnovne $kole Matija Gubec Piskorevei ( u
daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

(1)Prijedlog Pravilnika razmatran je na Vijecu ucenika, Vijecu roditelja, Uciteljskom
vije¢u i medu ostalim radnicima Skole. S odredbama ovog Pravilnika razrednici u
obvezni upoznati ucenike i njihove roditelje na pocetku svake Skolske godine,
odnosno po potrebi ukoliko se tijekom godine novi uéenik upise u Skolu.

(2)Jedan primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu Skole i na mreznim
stranicama Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ugenici, uéitelji i radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao 1 u
drugim slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

(1)U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- pusenje

- noSenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma i sl.

- unosenje i konzumiranje alkohola, energetskih napitaka i opojnih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

(2)Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim
osobama zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.



Clanak 6.
Ucitelji, strucni suradnici i ravnatelj primaju roditelje i stranke na razgovor prema
unaprijed utvrdenom rasporedu ili po dogovoru.

Clanak 7.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku Skole.

Clanak 8.

Ako zbog neprimjerenog ponasanja i svjesnim nemarom nastane Steta na imovini
Skole ili imovini drugih, nadoknadu $tete snosi pocinitelj. Ukoliko je Stetu pocinio
ucenik, nadoknadu Stete snose roditelji/skrbnici ucenika, a prema uceniku se

poduzimaju mjere u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
(NN 152/14).

Clanak 9.

Ucenici, ucitelji, roditelji i ostali radnici Skole duzni su se medusobno uljudno
ophoditi, s poStovanjem i uvazavanjem te brinuti 0 osobnoj sigurnosti i sigurnosti
drugih.

1. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Skola je otvorena od 7,00 do 22,00 sati.

(1)U mati¢noj skoli nastava je organizirana u prijepodnevnoj smjeni i zapocinje sa
radom u 7:10 sati izvodenjem dopunske i dodatne nastave, a zavrSava u 16:25 sati
izvodenjem izborne nastave.

(2)U prijepodnevnoj smjeni mali odmori su 5 minuta. Veliki odmori, poslije prvog i
tre¢eg sata, traju 10 minuta i predvideni su za obrok ucenika. Nakon prvog sata obrok
je za ucenike razredne nastave, a nakon tre¢eg sata za ucenike predmetne nastave.
(3)U podrucnoj skoli nastava pocinje u 08:00 sati, a zavrSava u 13:05 sati izbornom
nastavom.

Clanak 11.

Dezurni uéitelji u Skolu dolaze najmanje 15 minuta prije po¢etka nastave i dezuraju
za vrijeme svakog odmora prema rasporedu dezurstava. UCenici razredne nastave su
duzni dolaziti u Skolu 15 minuta prije po¢etka nastave, a u¢enici predmetne nastave
duzni su dolaziti u Skolu 10 minuta prije pocetka nastave. Svi ucenici duzni su
napustiti Skolu 15 minuta nakon zavrsetka iste.

Clanak 12.
Radnici Skole duzni su na posao dolaziti i odlaziti prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije odreduje ravnatel;.



I\V. UCENICI

Clanak 13.

(1)U¢enik je duzan:

- uljudno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati &iste i uredne prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu s preobuéom za boravak unutar Skole

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno
za tu namjenu

- mirno uci u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave 1 pripremiti se za rad
na svom radnom mjestu po uputama razrednika

- prigodom ulaska ugitelja ili drugog radnika Skole, u razred ustati.

(2)Skola zahtjeva prikladno odijevanje i urednost u vanjskom izgledu uéenika.
Ucenici trebaju biti urednog izgleda Sto znaci da ¢e voditi brigu o osobnoj higijeni,
biti uredno pocesljani i oSiSani, imati uredne nokte i njegovan prirodan izgled. Nije
primjereno bojati kosu, Sminkati se niti imati ugradene nokte. U Skoli 1 drugim
Skolskim aktivnostima (priredbe, izleti, posjeti i Sl.) u€enici trebaju biti primjereno
odjeveni u ¢istu odje¢u. Nije primjereno nositi kratke hlace/suknje, majice s
naramenicama, otvorenih leda ili prozirne majice, iskidanu, oste¢enu odjecu ili odjecu
neugodna mirisa. Isto tako, nije primjereno nositi pokrivala za glavu niti japanke.

(3)Predmetni ucitelji 1 razrednici duzni su upozoriti u¢enike na primjereno odijevanje
u skladu s ovim Pravilnikom. Ukoliko se neprimjereno odijevanje ponavlja nakon
upozorenja, Skola ¢e u suradnji s roditeljima postupiti u skladu s Pravilnikom o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 14.

(1)Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati Se
ucitelju.

(2)Tijekom nastave uenici ne smiju ometati nastavu razgovorom, Saputanjem,
dovikivanjem, prepiranjem i Setanjem po razredu, koristenjem mobitela i sl.
(3)Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem
ruke. Ucenici trebaju slusati jedni druge i prihvatiti tude misljenje.

(4)Ucenik kojega je uditelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 15.

(1)Svi uéenici Skole imaju moguénost konzumirati mlije¢ni obrok i/ili topli obrok u
Skolskoj blagovaonici. Cijenu obroka odreduje Osnivac¢. Ucenici objeduju iskljucivo
u blagovaonici. Hranu nije dopusteno iznositi iz blagovaonice i konzumirati u ostalim
Skolskim prostorima. Ucenici koji donose hranu od kuée takoder su duzni istu
konzumirati isklju¢ivo u Skolskoj blagovaonici. Nakon zavr§enog obroka duznost je
svakog ucenika da pribor za jelo vrati na za to odgovaraju¢e mjesto.

(2)U blagovaonici su za red odgovorni dezurni ucitelji.

Clanak 16.

(1)Tijekom nastave i svih oblika odgojno-obrazovnog rada ucenici, ucitelji i stru¢ni
suradnici obavezno trebaju iskljuciti svoje mobilne uredaje kako ne bi ometali ostale
sudionike nastavnog procesa, izuzev kada je uporaba istih potrebna za realizaciju
zadaca tog procesa.



(2)U¢enicima nije dopusteno snimanje i fotografiranje u $koli, osim uz dopustenje
ucitelja ili stru¢nih suradnika za dokumentiranje dogadaja u Skoli.

Clanak 17.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 18.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, predmetne kabinete, $kolske urede
i/ili kuhinju.

Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za roditelje.

Clanak 19.

(1)Uc€enici imaju pravo na odmore izmedu nastavnih sati. Veéina odmora traje 5
minuta, a odmori za uzinu po 10 minuta.

(2)Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Clanak 20.

(1)Ucenik je duzan na nastavu donositi udzbenike i potreban pribor za rad, a za
osobne predmete Skola ne odgovara. Predmeti koji na bilo koji nadin remete sigurnost
i ugodno radno ozragje bit ¢e zadrzani u Skoli te vradéeni roditelju ucenika uz
poduzimanje odgovarajuc¢ih mjera predvidenih Pravilnikom o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera.

(2)Skola ne snosi nikakvu materijalnu odgovornost u slu¢aju nestanka vrijednih
osobnih stvari i novca.

(3) Ucenik je duzan odgovorno i uredno koristiti $kolsku informati¢ku opremu samo
za izvrSavanje Skolskih zadataka. Bez dopustenja uditelja, ucenik ne smije Koristiti
Skolsku opremu. Ukoliko nastane Steta na informatickoj opremi ili drugoj opremi
Skole, postupit ¢e se prema ¢lanku 8. ovog Pravilnika.

Clanak 21.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

- pripremaju ufionicu za nastavu, briSu plocu i1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- izvjeS¢uju deZurnog ucitelja o nenazo€nosti ucitelja na nastavi

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazoc¢ne ucenike

- izvjeS¢uju o nadenim predmetima, ucitelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,
odjecu, nakit 1 sl. ) spremaju na dogovoreno mjesto u razredu, vrijedne pronadene
predmete odnose u tajnistvo Skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStecenja zidova, Klupa, stolica i ostaloga inventara te o
uodenim osteéenjima izvjeséuju dezurnog uditelja, tajnika ili domara Skole.

Clanak 22.



(1)Za vrijeme malih odmora ucenici se nalaze u u¢ionici, a vrata uc¢ionice moraju biti
otvorena. Redari provjetravaju u¢ionicu i odrzavaju red u ucionici.

(2)Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redari su ovlasteni prijaviti dezurnom
ucitelju.

Clanak 23.

(1)Uc€enik ima pravo na sigurnost i zastitu u skolskoj zgradi i izvan nje. U slucaju
krSenja te sigurnosti ucenici trebaju odmah potraziti pomo¢ ucitelja, dezurnog ucitelja,
razrednika, ravnatelja, stru¢ne sluzbe Skole, a oni su duzni postupati po Protokolu o
postupanju skole u kriznim situacijama Koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2)Protokoli moraju biti na vidnom mjestu i dostupni svima.

Clanak 24.

(1)Skolsku dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi izvan Skole.

(2)Knjige posudene u $kolskoj knjiznici uéenici i radnici Skole obvezni su uvati i
neostecene vratiti. Svi korisnici Skolske knjiznice duzni su postovati pravila ponaSanja
u knjiznici.

V. RODITELJI/SKRBNICI UCENIKA I STRANKE

Clanak 25.

U cilju sigurnosti uc¢enika i imovine roditelji/skrbnici uc¢enika i ostale stranke se pri
ulasku u Skolsku zgradu javljaju dezurnom radniku na porti i ulaze uz prethodnu
najavu i/ili dogovor. Dezurni radnik duzan je roditelja ili stranku otpratiti u ured
ravnatelja, strucne sluzbe ili tajnika/racunovode.

Clanak 26.

(1)Roditelj suraduje sa Skolom u cilju praéenja napredovanja i zdravog razvoja
djeteta. Suradnja ukljucuje razmjenu opazanja o djetetu, dogovor o izboru odgojnih
metoda kojima je cilj napredovanje djeteta na svim razinama.

(2)Roditelj dolazi na informacije i roditeljske sastanke i sastanke s uciteljima i
stru¢nim suradnicima koji su uklju¢eni u odgoj i obrazovanje djeteta, prema 0sobnoj
procjeni ili na njihov poziv.
Clanak 27.
(1)Ukoliko je izostala kvalitetna suradnja izmedu roditelja 1 ucitelja ili se pojavio
problem, potrebno je:

1. zamoliti ucitelja za pojaSnjenje

2. razgovarati s razrednikom

3. razgovarati sa struénom suradnicom pedagoginjom

4. razgovarati s ravnateljem

5. poduzeti druge mjere u cilju zastite svojim prava, odnosno prava djeteta.

(2)Molimo roditelje da postuju navedeni redoslijed radi najbrzeg rjeSavanja problema
ili uklanjanja nesporazuma.



VI. UCITELJI I STRUCNI SURADNICI

Clanak 28.

Uloga 1 odgovornost ucitelja 1 stru¢nih suradnika je odgajati 1 pouCavati djecu te
suradivati s roditeljima ucenika. U odgajanju i poucavanju djece ucitelj treba koristiti
znanstveno utemeljene metode kojima se pomaze djeci razvijati zivotne vjestine i rast
u zadovoljnu i sretnu osobu.

Clanak 29.

Ucitelji 1 stru¢ni suradnici trebaju voditi dodatnu brigu o pravima djece; poducavati ih
0 njihovim odgovornostima za osobna prava i prava drugih. U¢itelji i struéni suradnici
kao i druge osobe u Skoli trebaju postupati u skladu s Pravilnikom o nacinu
postupanja odgojno-obrazovnih Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima (NN 94/13).

Clanak 30.
Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su ¢uvati poslovnu i profesionalnu tajnu.

Clanak 31.

Radi ostvarivanja ciljeva odgoja i1 obrazovanja, ucitelj je duZan suradivati s
roditeljima ucenika, davati informacije o napredovanju ucenika, koriste¢i metode
kojima ¢e postici zajednicke ciljeve u odgoju. Kada je roditeljima potrebna dodatna
pomo¢ u odgoju, razrednik ¢e uputiti roditelje na suradnju sa stru¢nim suradnicima.

Clanak 32.
Ukoliko je izostala kvalitetna komunikacija izmedu ucenika i ucitelja ili se pojavio
problem, potrebno je:

1. zamoliti u¢enika pojasnjenje razloga svoga ponaSanja

2. upozoriti u¢enika na neprimjereno ponasanje

3. dati priliku u¢eniku da ispravi svoje postupke

4. ako ucenik ni nakon toga ne ispravi svoje ponasanje, razgovarati S
razrednikom, pedagoginjom i ravnateljem.

Clanak 33.
Ukoliko je izostala kvalitetna suradnja izmedu roditelja ucenika i ucitelja ili se
pojavio problem, potrebno je u suradnji s razrednikom:

1. zatraziti pojasnjenje od roditelja

2. upoznati s dogadajem stru¢nu suradnicu pedagoginju

3. upoznati ravnatelja s dogadajem.

VII. DEZURSTVA



Clanak 34.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj Skole.

Clanak 35.

Dezurni radnik:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju

- daje potrebite obavijesti gradanima

Clanak 36.
Dezurni radnik vodi knjigu dezurstva.
U knjigu dezurstva radnik upisuje podatke koje odredi ravnatelj.

VIIl. NEPOSTIVANJE KUCNOG REDA

Clanak 37.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih i Skolskih
obveza radnika i u¢enika Skole te roditelja i stranaka.

Clanak 38.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu
povredu radne obveze.

Clanak 39.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema
op¢im aktima Skole.

Clanak 40. )
Odraslu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli ne postuje odredbe ovog Pravilnika,
dezurni radnik, ucitelj ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.
Izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti nacin i po istom postupku na koji je
Pravilnik donesen.

Clanak 42.
Za tumacenje pojedinih odredbi Pravilnika nadlezan je Skolski odbor.

Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu Klasa:
012-04/14-01/01,Urbroj: 2121-17-14-01 od 21.11. 2014.god.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 25.1. 2018.godine.
Klasa: 012-04/18-01/01

Urbroj: 2121-17-18-1

Predsjednik Skolskog odbora:

Ivana Grejza,prof.



